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 ای حرفه  خلاصه

  و  بانکی   صنعتی،   نیروگاهی،   محورپروژه  هایمحیط  در  تجربه  سال   10  از  بیش  با  پروژه   مدیریت   دفتر   و   پروژه   کنترل  ریزی،برنامه  ارشد  کارشناس

 مستندات  و  متدولوژی  تدوین  مدیریتی،   دهیگزارش  بندی،زمان  برنامه  پایش   و  تهیه  پروژه،  کنترل  و  ریزیبرنامه  در   تجربه  دارای  . اطلاعات  فناوری

 .پروژه مدیران و پیمانکاران ستاد،  سایت، میان هماهنگی  و PMO  فرآیندهای از پشتیبانی تأخیرات، پیگیری  پیشرفت، کنترل پروژه، مدیریت

  کارایی،  تست  نیروگاهی،  اندازیراه  هایپروژه  بر  مپنا   نیروگاهی  فنی  پشتیبانی  و  برداریبهره  شرکت  در  من  فعالیت  اصلی  تمرکز  اخیر  هایسال  در

TIAC/ متدولوژی   استراتژیک،  و   فرآیندی  هایشاخص  مدیریتی،  هایگزارش  تهیه  در  ها حوزه   این  در   و  بوده  نیروگاه   بازسازی  و  ظرفیت  بهبود  کاری،خنک 

 توسعه  بانک  پروژه  مدیریت  دفتر  در  فعالیت  سابقه  همچنین  .امکرده  ایفا  مؤثر  نقش  تأخیرات  مستندسازی  و  بندیزمان  برنامه  کنترل  پروژه،   مدیریت

 . دارم را فروسیلیسیوم کارخانه توسعه و احداث پروژه  در صنعتی پروژه کنترل  و تعاون

 کلیدی   هایشایستگی

 قراردادی  هایبررسی  از  پشتیبانی و تأخیرات مستندسازی • پروژه کنترل و ریزیبرنامه •

 پروژه استراتژیک و فرآیندی های شاخص  تهیه • بندیزمان برنامه کنترل  و پایش  تهیه، •

 داخلی  واحدهای  و پروژه مدیران  پیمانکاران، ها،سایت با هماهنگی  • پروژه پرتفوی  و مدیریتی   دهیگزارش  •

 پروژه  ساختاردهی و کاری هایبسته  شناسایی ،WBS تهیه • پروژه  مدیریت مستندات و   هاقالب  ها،فرم متدولوژی،  تدوین •

 پروژه   مالی تأمین از پشتیبانی و  COMFAR توجیهی، طرح • فرآیندها  استانداردسازی و  پروژه  مدیریت دفتر •

 دهی گزارش ابزارهای و  Primavera P6، Microsoft Project، Excel • تأخیرات پیگیری و انحرافات تحلیل پیشرفت، کنترل •
 

 کاری   سوابق

 مپنا   نیروگاهی  فنی  پشتیبانی  و برداریبهره  شرکت

 تاکنون   ۱۴۰۰ اسفند   |  ریزیبرنامه  کارشناس

  و  موقت تحویل تا اجرا  مرحله از پروژه وضعیت پیگیری  شامل کارایی،  تست و نیروگاهی اندازیراه هایپروژه  کنترل و پایش ریزی،برنامه در مشارکت •

 . نیروگاه بازسازی و ظرفیت بهبود کاری،خنک/TIAC با مرتبط هایپروژه کنترل نیز و  گارانتی، دوره

  در  کنترلی،  ابزارهای  و  هالیست چک  ها، قالب  ها، فرم  شامل  کارایی،  تست  و  اندازیراه  های پروژه  مدیریت  متدولوژی  تدوین  و  نگارش  در  اصلی  نقش •

 . نیروگاهی  هایپروژه اجرایی نیازهای و  PMBOK مفاهیم  اساس بر  و واحد  مدیر با  مستقیم همکاری

 و   پروژه  مدیران  پیمانکاران،  ها،سایت  اطلاعات  سازییکپارچه   و  بررسی  دریافت،   طریق  از  پروژه  پرتفوی  و  ماهانه  هفتگی،  هایگزارش   تجمیع  و  تهیه •

 . داخلی واحدهای

  عطف،   نقاط  تأخیرات،  انحرافات،  پیشرفت،  وضعیت  شامل  مدیریتی،  داشبوردهای  و  مدیرعامل  معاونت،  معاونین،  کمیته  برای  مدیریتی  هایگزارش   تهیه •

 . پیگیری  قابل اقدامات  و کلیدی مسائل

 بهبود   و ها خروجی اصلاح دهی،گزارش  الزامات بندی،زمان برنامه کنترل زمینه در نیروگاهی هایسایت ریزیبرنامه کارشناسان  پشتیبانی  و راهنمایی •

 . پروژه اطلاعات کیفیت

 برای   آن  سازینهایی  در  مشارکت  و  برنامه،  کیفیت  کنترل  مفاهیم  از  گرفتهالهام  بندی،زمان  برنامه  بازبینی  لیستچک   اولیه  نسخه  تهیه  و  پیشنهاد •

 . برنامه  اتکای قابلیت و پیشرفت روزرسانیبه مبنا،  خط ها، فعالیت  روابط برنامه، منطق بررسی
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 . ها کارگاه از دریافتی هایداده از استفاده  با  کارایی تست و اندازیراه های پروژه  مدیریت فرآیندی  هایشاخص  گزارش تهیه •

 . شدهکسب ارزش مفاهیم  مبنای بر کارایی، تست  و اندازیراه هایپروژه استراتژیک هایشاخص  گزارش تهیه •

  مدیریتی   هایبررسی   برای  اضافه  ماه-نفر  توجیهات  تهیه  و  زمانی  اثرات  شواهد  سازیآماده  بندی،زمان  برنامه  بازنگری  تأخیرات،   مستندسازی  از  پشتیبانی •

 .قراردادی و

  با   هماهنگی  کنترلی،  هایفایل  روزرسانیبه  طریق  از  اندازی،راه  هایپروژه  ایبودجه   هایورودی  و  مطالبات  ها،وضعیتصورت   پیگیری  در  مشارکت •

 . دهیگزارش برای موردنیاز اطلاعات سازیآماده و حسابداری/مالی واحدهای

 تست  و  اندازیراه  هایپروژه  حوزه  در  SAP/ERP  سازیپیاده  و  فرآیندی  مستندسازی  ،ISO 9001  سازمانی،  تعالی  با  مرتبط  هایفعالیت  در  مشارکت •

 . کارایی

 سمات   -  تعاون  توسعه   الکترونیک  متمرکز  هایسامانه  شرکت

 ۱۴۰۰ بهمن  تا  ۱۳۹۸  آذر |  تعاون  توسعه   بانک پروژه   مدیریت   دفتر  کارشناس

 دفتر   مستندات  و  هاقالب  ها،فرم  ها،چارچوب   شامل  بانکی،  PMO  محیط  در  پروژه  مدیریت  پیشنهادی  متدولوژی  تدوین  و  نگارش  در  اصلی  نقش •

 . PRINCE2  و PMBOK مفاهیم از استفاده با و  واحد مدیر با  مستقیم همکاری  در پروژه، مدیریت

  های پروژه  اطلاعات  پیگیری  و  دهی سازمان  آوری،جمع   برای  پروژه  مدیریت  دفتر  مستندات  و   کیفی  و   کمی  هایفرم  اسناد،  هایقالب  روزرسانیبه  و  تهیه •

 . بانک

  واقعی  و ایبرنامه پیشرفت وضعیت اجرا، روش اجرا، مسئولین شامل بانک، مختلف واحدهای هایپروژه  پرتفوی اطلاعات تجمیع و کنترل آوری،جمع  •

 . اقدامات وضعیت آخرین و

  پیشرفت   وضعیت  و  WBS  های ورودی  بندی، زمان  اطلاعات   پروژه،   هایداده  دهیسازمان  شامل   ها،پروژه  پیشرفت  ایدوره  های گزارش  تهیه  در   پشتیبانی •

 . مدیریتی بررسی برای

 .پروژه مدیریت دفتر سطح در ایپروژه  اطلاعات سازییکپارچه به کمک و  بانک مختلف واحدهای عملیاتی  های برنامه وضعیت ثبت و پیگیری •

 تهیه  و  بندیزمان  اطلاعات  کنترل  نفعان،ذی  با   هماهنگی  ها،پروژه  وضعیت  پیگیری  شامل  اطلاعات،  فناوری  حوزه  هایپروژه  در  PMO  نماینده •

 . PMO هایگزارش 

  دفتر   به  دهیگزارش   و  پیشرفت  وضعیت  ثبت  نفعان،ذی  هماهنگی   اقدامات،   پیگیری  شامل  دیجیتال،  بانکداری  راه  نقشه  پروژه  در  PMO  نماینده  •

 . پروژه مدیریت

 . اطلاعات فناوری و  بانکی محیط در  هاپروژه  پیگیری قابلیت  افزایش و مستندسازی  نظام بهبود  دهی،گزارش هایقالب استانداردسازی در مشارکت •

 آذرخش  سیلیس  و   آهن  شرکت

 ۱۳۹۸  آذر  تا   ۱۳۹۳  مرداد  |  اسنادی  اعتبارات/بازرگانی  امور  و  توجیهی  طرح  پروژه،   کنترل  کارشناس

  کاری،   هایبسته  شناسایی   ، WBS  تهیه  شامل  ، (دوم  و  اول  فاز)  فروسیلیسیوم  تولید  کارخانه  توسعه  و  احداث  پروژه  کنترل  و  ریزیبرنامه  در  مشارکت •

 .پروژه پیشرفت پیگیری  و  مالی و  زمانی برآورد

  اقدامات   پیگیری  و  پیشرفت  کنترل  اطلاعات،   ثبت  در   نظم  ایجاد   هدف  با  ساختار،کم  محیطی  در   دهی گزارش   و  پروژه  کنترل  هایقالب  بهبود  و  تهیه •

 .پروژه

 .پروژه  اقدامات هماهنگی  و  دهیگزارش   بندی، زمان پیگیری ریزی،برنامه از  پشتیبانی برای پروژه کنترل ابزارهای و Primavera P6 از استفاده •

  گیری تصمیم  نیازمند  موضوعات  و   پیگیری  قابل  موارد  کلیدی،   مسائل   پیشرفت،  وضعیت  شامل  پروژه،   ای دوره  و  ماهانه   هفتگی،  های گزارش   تهیه •

 . مدیریت

 . مصوب اقدامات پیگیری و پیگیری  قابل موارد  ثبت اطلاعات،  سازیآماده پروژه، وضعیت  بررسی جلسات هماهنگی  •

  گیری تصمیم  برای  موردنیاز  اقتصادی  و  مالی  فنی،  اطلاعات  شامل  فروسیلیسیوم،  کارخانه  توسعه  و  احداث  توجیهی  طرح  مستندات  تکمیل  و  تهیه •

 . مدیرعامل نهایی  نظارت  با  ها، بانک به ارائه و گذاریسرمایه
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 تسهیلات  دریافت  و  مالی  تأمین  برای  طرح  بررسی  فرآیند  از  پشتیبانی  و  COMFAR  افزارنرم  از  استفاده  با  طرح  اقتصادی   و  مالی  هایتحلیل  انجام •

 . بانکی 

 . هابانک موردنیاز مستندات و توجیهی طرح پروژه،  مدارک ارائه و سازیآماده طریق از بانکی تسهیلات دریافت  و مالی  تأمین فرآیند از پشتیبانی •

 .کارخانه اولیه مواد و تجهیزات آلات،ماشین کنندگانتأمین با  خارجی مکاتبات و اسنادی اعتبارات بازرگانی،  امور پیگیری •

 .توجیهی طرح و  پروژه کنترل با مرتبط  اطلاعات و تجاریـفنی مستندات  بانکی، مدارک  مکاتبات، پروژه، اسناد  بایگانی و مستندسازی •

 نزاجا   خودکفایی  جهاد  و   تحقیقات  سازمان

 ۱۳۹۲  آذر تا  ۱۳۹۱  شهریور  |  پروژه  کنترل  کارشناس

 وضعیت   بررسی  جلسات  هماهنگی   ای،دوره  دهیگزارش  بندی،بودجه  مالی،  و  زمانی  برآورد  ،WBS  تهیه  شامل  پروژه  کنترل  هایفعالیت  از  پشتیبانی •

 . پروژه  اسناد مستندسازی و پروژه

 .سازمان در  پروژه مدیریت مفاهیم  ترویج هدف   با «پروژه مدیریت با  آشنایی» عنوان با  داخلی مقاله تهیه •

 تدریس  و   آموزشی  سوابق

 .1396-1397 دوم  نیمسال توسعه، و عمران عالی آموزش مؤسسه ها، سیستم مهندسی و  مهندسی  اقتصاد مدرس •

 . 1396 همدان، استان فناوری  پارک / استانداری پژوهش و آموزش مرکز توجیهی، طرح /  وکارکسب های طرح دوره مدرس •

 تحصیلات

  و   ترکیبی  کارگاهی  جریان  سیستم  بندیزمان  سازییکپارچه  : نامهپایان  .1390  مازندران،  فنون  و   علوم  دانشگاه   صنایع،   مهندسی  ارشد  کارشناسی •

 .تعمیرات و نگهداری ریزیبرنامه

 . 1387 قزوین، اسلامی آزاد دانشگاه   صنعتی، تولید -  صنایع مهندسی کارشناسی •

 ایحرفه  های گواهینامه  و   مدارک

• Project Management Professional - PMP، مؤسسه PMI،  2019 سال 

• Professional Scrum Master I - PSM I،  Scrum.org، 2021 سال 

• IPMA Level D، 1۴02 سال پروژه،  مدیریت المللیبین انجمن 

 PRINCE2 Foundation  آمادگی دوره •

 Primavera P6 دوره •

 Microsoft Project دوره •

 Feasibility Study دوره •

 COMFAR دوره •

 انگلیسی زبان به تجاری مکاتبات دوره •

 ISO 9001 مستندسازی و الزامات تشریح دوره •

 افزاری نرم  هایمهارت

Primavera P6 | Microsoft Project | Microsoft Excel | Microsoft Office | COMFAR | Visio | Microsoft Teams | Trello 

 زبان

 PTE Academic Overall: 77 :ایحرفه  مکاتبات و  کاری محیط در استفاده  قابل   / بالا به رو متوسط :انگلیسی


